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Quy dinh trinh bay khéa ludn tot nghiép

QUY PINH VE HINH THUC TRINH BAY
KHOA LUAN TOT NGHIEP

Khoa luén t6t nghiép 1a mot cong trinh nghién ctru budce dau cua sinh vién vé& mot vén dé
thuc té hodc 1y thuyét co ¥ nghia bd sung, lam hoan chinh, lam phong phu thém von kién
thirc da hoc trong nha trudong, budc dau tap su giai quyét van dé thuc tién bang sirc sang
tao ctia sinh vién dudi su huéng dan cia Gido vién huéng dan.

Khoa luin can duogc trinh bay ngin gon, nhung mang tinh tong hop, hé thong, rd rang,
mach lac, logic, sach s&, khong dugc tiy x6a, c6 danh s trang, sé bang biéu, hinh v&. Mot
ban khoa luan t6t nghiép hoan chinh dugc trinh bay theo quy dinh sau:

Khoa luan duoc in trén mot mat giéy tréng kho A4 (210 x 297mm), ndi dung chinh
trinh bay trong pham vi tir 52-75 trang.

Khoa luan dong bia mém, mau xanh da troi nhat, kho 210 x 297 mm.

Khoa luan st dung chit Times New Roman c¢& 12 hoac 13 H¢ soan thao Microsoft
Word hodc tuong duong; mat do chir binh thuong (normal), khong dugc nén hoac kéo
dan khoang cach gitra cac chir; dan dong dat ¢ ché d6 1,5 lines; 1& trén 2 cm; 1& dudi 2
cm; 18 trai 3,5 cm, 18 phai 2 cm, cdn 1& déu 2 bén (justified). S6 trang duoc dit bén tréi,
phia duéi trang gidy.

Céc bang biéu, dd thi, hinh v& ... néu trinh bay theo chiéu ngang ctia khd gidy thi can

dugc dong ngay dau bang bleu . Vao gay cua quyen khoa luan. Cac cong thuc, ky
hiéu ... néu phai viét thém bang tay thi can viét bang muc den, rd rang, sach s&.

Céac bang biéu, d6 thi, hinh v€ phai danh 5O thtr tu theo tung chuong (VD: Bang 1.1.,
Hinh 1.1,..) va cac bang bi¢u ghi dai luong, s6 do... phai c6 don vi tinh. Tén Bang
bi€u ghi bén trén bang, tén Hinh v&, D6 thi, ghi bén dudi hinh vE, d6 thi.

Céac sd ljéu, tai li€u thu thap thuc té phai ghi 10 nguén cung cép s6 liéu ngay bén dudi
Béng biéu, hinh ve.

Trich dan tai liéu tham khao trinh bay theo mau (tén tac gia, nim phat hanh). Néu tén
tac gia 1a ngudi Viét Nam can ghi day du tén tac gia, vi du: (Nguyén Van A, 2013).

THU TU TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Trang bia khoa luan (theo Mau di kém)

w N

Ban "Nhiém vu thiét ké tot nghiép" (theo mau di kém).
Nhan xét cuia Gi&o vién huéng dan (theo mau di kém).
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© 00 N o g A~

Nhan xét cia Gigo vién duyét (theo mau di kém).
Muc luc ctia khéa ludn: Ghi chi tiét tng chuong muc va s trang ctia chuong muc do.
Danh muc Bang biéu
Danh muc Hinh vé
Danh muyc tir viét tit (néu co)
N&i dung khéa luan: (D¢ dai tir 52 - 75 trang). Trinh bay rd cac van dé theo trinh tir:
3.1. Phan m¢ dau (do dai tir 3 - 5 trang)
- Ly do chon dé tai
- Lich st nghién ctru
- Muc dich nghién ctru, d6i twong, pham vi nghién ctru.
- Phuong phap nghién ctru.
- K&t cAu cua khoa luan
3.2. No6i dung:
- Chuong 1: B¢ dai tir 12 - 15 trang
- Chuong 2: Do dai tir 25 - 35 trang
- Chuong 3: B¢ dai tir 10 - 15 trang
3.3. Két luan (tir 2 - 5 trang): Nhitng két luan vé két qua nghién ctru ctia khoa ludn

10. Danh muyc tai liéu tham khdo (c6 hudng dan riéng kém theo). Tai liéu tham khao str

dung trong khoa lugn NEN str dung tai liéu gan thoi diém in khéa luan (khodng 7 nam
tinh téi thoi di€ém in khoa luan).

11. Phy lyc (can trinh bay photocopy cac bao cdo tai chinh trong it nhat 2 nam trude thoi

diém in khoa luan, ban c6 dau tron ciia Cong ty/T6 chirc nghién ciru).
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MAU BiA KHOA LUAN TOT NGHIEP

TRUONG DAl HQC BACH KHOA HA NOI
Vién Kinh té & Quén ly
----- 000 -----

BACH KHOA

KHOA LUAN TOT NGHIEP

NgaNN: ...

Hovaténsinh vién: ...
Lop, khoa: ..o

Ha No1 — Nam
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MAU TRANG PHU BIA KHOA LUAN

TRUONG DAl HQC BACH KHOA HA NOI
Vién Kinh té & Quén ly
----- 000 -----

BACH KHOA

KHOA LUAN TOT NGHIEP

Chuy@n nganh: ...

.
Tén dé tai:
(&3 0 6 [ 2 5 S

Hovatén sinh VIe€n: ..... ..o e
Lop, khoa: ..o

Ngudi huong dan: ........oooii i

Ha No1 — Nam
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MAU TRANG MUC LUC

MUC LUC

L1 cam doan

Danh myc bang biéu

Danh muc hinh vé

Danh muyc céc ky hi¢u, cac chix viét tat
PHAN MO DAU

Chuong 1 - CO SO LY LUAN ..

KET LUAN VA KIEN NGHI
TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC

Trang
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MAU TRINH BAY NHIEM VU THIET KE TOT NGHIEP

TRUONG PHBK HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Vién Kinh té & Quén ly Poc lap - Tw do - Hanh phuc
------------ 000 -----

NHIEM VU THIET KE TOT NGHIEP

HO VA t€N SINN VIEN: ...eiiiii i e e e e e r e e e e e

3. Noi dung cac phan thuyét minh va tinh toan (tén cua cic chuong)

CRUONE L oot e e et be e e nne e
CRUONE 2 oottt nneenne s
CRUIONE 37 ettt nneenne s
4. Ngay giao nhiém vu thiét ké: ...... [....120.......
5. Ngay hoan thanh nhiém vu:  ...... [....120.......
Ha Noi, ngay ...... thang ...... nam 20... ...
Truwdéng Bo mon Nguoi huéng dan
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Quy dinh trinh bay khéa ludn tot nghiép

MAU TRINH BAY NHAN XET CUA GIAO VIEN HUONG DAN

NHAN XET CUA NGUOI HUONG DAN

HO VA tEN SINN VIEI: .. .uiiiiiiiiiiie et et e e e e st e e e s s nt e e e e e e snare e e e e snanneeas

TINH ChAL CUA G& 115 1vrveeeeee oo oo e e e e e e e et e e et e s et e es e e e e s et e es e e et e s st e es s e e ees e,

I. Noi dung nhan xét:
1. Tién trinh thuc hidn KNGO TUAN: ..oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e et en st en e eneeen.
2. NOi dung clia Khoa TUAN: .....c.viiiiiiiiiiiiie e
CCO SO LY tNUYEE: oottt
. CAc 8O 18U, 11 TIEU thUC t: vvvverieirererieeeeeet e
. Phuong phap va mirc do giai quyét cac VAN d&: .....ovvveevveeeeieeeeeeeeeee e,
3. Hinh thirc ciia Khoa TUln: .........ooooiiiii e
. Hinh thirc trinh DAY : .....oooiii s
KBt CAU CUA KNOA TUAN vttt ettt ee et en e eneeens
4. Nhiing nhan X€t KNAC: .....c.ooviiiiiiiiici e
IL. Panh gi4 va cho diém:
. Tién trinh lam khéa luan: ... 120
. NoOi dung khoa luan: ... /60
. Hinh thic khoa luan: ... 120
Tong cong: ... /100 (Piém: ...... )
Ha Noi, ngay ...... thang ...... nam 20......
Nguwoi hwéng din
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MAU TRINH BAY NHAN XET CUA GIAO VIEN DUYET

NHAN XET CUA NGUOI DUYET

HO VA tEN SINN VIEI: . .uiiiiiiiiiiie et e e st re e e e s et e e e e s eabee e e e e snrnneeas

TINH ChAL CUA G& 115 1vvveeeeee oo oo e e e e s e e et e e et e s et e et e e e e s et e et e e et e e et e es s e et eereeenn,

I. Noi dung nhan xét:
1. NOi dung ctia Khoa TUAN: ....ceoiiiiiiii e
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Quy dinh trinh bay khéa ludn tot nghiép

II. Panh gia va cho diém:

. NoOi dung khoa luan: ... /80
. Hinh thtrc khéa luan: ... 120
Toéng cong: ... /100 (Piém: ...... )
Ha Noi, ngay ...... thang ...... nam 20... ...

Nguwoi duyét
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Quy dinh trinh bay khéa ludn tot nghiép

HUONG DAN TRINH BAY TAI LIEU THAM KHAO

1. Tai liéu tham khao Xép theo thtr ty ABC ho tén tac gid ludn an theo thong 1€ cua tung

nudc:

- Xép thu tu theo tén cua tac gia du tién trong danh sach

- Tac gia 1a nguoi nude ngoai: xép thir tu ABC theo ho.

- Tac gia 13 nguoi Viét Nam: xép thtr tw ABC theo tén nhung van giit nguyén thir
tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong ddo tén Ién trudce ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thtr tw ABC tir dau cua tén co' quan ban
hanh bao cao hay 4 an pham vi du: Tong cuc Thong ké xép vao van T, B6 Gido
duc va Pao tao xép vao van B, v.v....

2. Tai liéu tham khao 12 bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day du cac

thong tin sau:

tén cac tac gia (khong co dau phay hodc chidm cudi phan tén)

(nim cong bd), (dit trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don)

“tén bai bao™, (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng, diu phay cudi tén)
tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phay cubi tén)

tap (khong c6 dau ngan cach)

(s6), (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)

cac sb trang, (gach ngang giita hai chir sd, ddu chdm két thuc)

(xem vi du trang sau tai liéu s6 1 va 2).

Tai liéu tham khao 12 sach, ludn an, bao céo phai ghi ddy du cac thong tin sau:

Tén cic tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 dau phay hodc cham cubi
phan tén)

(nim xudt ban), (dit trong ngodc don, dau phay sau ngodc don)
tén sach, luan an hoic bao céo, (in nghiéng, ddu phay cudi tén)
nha xuat ban, (dau phay cudi tén nha xuat ban)

noi xuit ban, (ddu cham két thic tai liéu tham khao).

(xem vi du trang sau tai liéu s6 3 va 4).

Cén cht y nhitng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot dong thi nén
trinh bay sau cho tir dong thr hai Iti vao so voi1 dong thir nhat 1 cm dé phan tai liéu tham
khao dugc 1o rang va de theo doi.

Duéi déy 1a vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao:
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